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REGLAMENTO PARA LA EXTENSION DEL CARNE DE
INGRESO Y CIRCULACION DE PERSONAS Y VEHICULOS
EN LOS RECINTOS DE LA EMPRESA NACIONAL
PORTUARIA.

TITULO 1. OBJETIVOS

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto la proteccion de las Instalaciones
Portuarias mediante la identificacion regulacién y control del ingreso de personas y
vehiculos a los recintos portuarios. La Superintendencia de Puerto, a través de la Unidad
de Proteccion Portuaria, vigilara la proteccion y el estricto cumplimiento de tales
regulaciones, de manera tal, que solamente puedan ingresar a estas areas, aquellas
personas y vehiculos debidamente autorizados e identificados y que por razones de
trabajo asi lo requieran.

TITULO Il. DEFINICION DE TERMINOS, ABREVIATURAS Y TIPOS
DE IDENTIFICACION.

Articulo 2.- Para todos los efectos del presente reglamento se
entiende por:

. AREA ADMINISTRATIVA: Edificios y &reas dentro de las Instalaciones
Portuarias que son des para desarrollar actividades administrativas y cuyo acceso
ser& debidamente controlado.

. AREA OPERATIVA: El area de movimiento de un puerto y de los terrenos y
edificios adyacentes o las partes de los mismos, cuyo acceso estard controlado y
restringido.

. CARNE: Tarjeta u otro documento expedido a las personas empleadas en los
puertos ¢ a quienes por otras razones necesitan tener acceso a las diferentes areas
de las instalaciones portuarias.

. CONDUCTOR: Persona encargada del manejo y operacion de una unidad de
transporte, equipo y/o maquinaria.

. CLIENTE: Persona natural o Juridica que utiliza los servicios de la Empresa
Nacional Portuaria en forma con o eventual.

. DIRECTOR: Miembro del Consejo Directivo de la Empresa Nacional
Portuaria.

. EMPRESA: Empresa Nacional Portuaria.

. EQUIPO y/o MAQUINARIA: Unidades especiales utilizadas en la carga,
descarga y transferencia de mercancia dentro de los recintos portuarios.

. PASE DE SALIDA: Documento firmado por el Jefe de Unidad, Division o
Departamento que autoriza la salida del personal y vehiculo asignado.-



PERMISO DE INGRESO DE VEHICULOS: Estos se conceden a vehiculos
que justifiquen plenamente la necesidad de circular en el &rea operativa.

PERSONAL: Empleado permanente o eventual de la Empresa Nacional
Portuaria.

PUERTO o RECINTO PORTUARIO: Conjunto de instalaciones fisicas y
actividades que permiten la realizacion de intercambio de mercancias entre el
medio de transporte terrestre y acuatico.

PUNTO DE ACCESO CONTROLADO: Lo forman todos aquellos accesos a
las Instalaciones Portuarias debidamente controlados por el personal de la
Unidad de Proteccion Portuaria.

PUNTO DE INSPECCION: Lo forman todos los lugares fisicos determinados
para realizar inspecciones y registros de personas, tripulantes, empleados y
visitantes que ingresan o salen de las Instalaciones Portuarias utilizando equipo
de rayos “x” y arcos detectores de metales, a fin, de impedir que se introduzcan
armas, explosivos, polizones y sustancias peligrosas que pongan en riesgo la
seguridad y la integridad fisica de todas las personas que laboran en las
Instalaciones Portuarias.

UNIDADES DE TRANSPORTE: Todo vehiculo automotor que transite por el
Recinto Portuario.

USUARIO: Personal de Agencias Navieras, Aduaneras o Estibadores que
utilizan los servicios de la Empresa Nacional Portuaria de manera permanente.

VISITA: Todas aquellas personas que por razon de la actividad portuaria deban
ingresar, eventualmente, al Recinto Portuario a realizar gestiones en las
diferentes Unidades, Divisiones y Departamentos de la Empresa Nacional
Portuaria. Articulo 3.- En el presente Reglamento se utilizaran las siguientes
abreviaturas:

ENP: Empresa Nacional Portuaria

UPP: Unidad de Proteccion Portuaria

OPIP: Oficial de Proteccion de Instalaciones
Portuarias

CIP: Carné de Identificacion Portuaria

PBIP: Proteccion de Buques e Instalaciones
Portuarias

Articulo 4.- Para el ingreso y circulacion de personas y vehiculos se extenderan las
siguientes identificaciones:

1.

Identificacion de Tipo Permanente: Este tipo de Identificacion serd extendida
para uso constante del Personal de Confianza o General permanente de la
Empresa Nacional Portuaria; asi como para el personal permanente de las
Empresas Navieras, Aduaneras, Estibadores, Proveedores de Buques, Cafeterias,
Empleados de Tiendas Libres, Instituto Hondurefio del Café, Organizacion
Internacional Regional de Sanidad Agropecuaria, Migracion, Marina Mercante,
Aduanas, Miembros de las Visitas Oficiales a los Buques y Comisiones
Bipartitas.



Identificacién de Tipo Eventual: Este tipo de Identificacion estard bajo
custodia de la UPP y a disposicion del Personal Eventual que contraten para la
ejecucion de sus operaciones dentro de la Empresa Nacional Portuaria las
Empresas Aduaneras, Navieras, Estibadores, Personal de Limpieza, Contratistas,
Tours Operadores y Motoristas que sean autorizados para ingresar al Recinto
Portuario.

Identificacion de Visita: Este tipo de Identificacion sera de emision general,
bajo custodia de la Unidad de Proteccién Portuaria, y se destinara para el uso de
Visitas a las areas Administrativas y operacionales.

Identificacién Eventual: Es la otorgada a Empleados Eventuales de la Empresa
Nacional Portuaria y personas relacionadas con la actividad portuaria, que
desarrollen funciones constantes dentro de las Instalaciones Portuarias por un
término especifico de tiempo.

Permiso de Ingreso Vehicular: Es el documento requerido para el ingreso de
vehiculos a las instalaciones portuarias.

TITULO I11I.
DE LA SOLICITUD DE INGRESO Y EXTENSION
DE CARNE DE IDENTIFICACION

Articulo 5.- La Superintendencia de Puerto, por delegacion de la Gerencia General,
previa solicitud por escrito del interesado, sera la encargada de autorizar o no la
extension del carné de identificacion a los usuarios que tengan relacion con las
operaciones portuarias, delegando la impresion y control del mismo a la Unidad de
Proteccion Portuaria, de conformidad con los siguientes procedimientos:

1)

2)

3)

4)

Las Empresas Navieras, Aduaneras, Estibadores, Proveedoras de los Buques y
demas Usuarios del Puerto legalmente constituidos, presentaran una solicitud por
escrito a la Superintendencia de Puerto, a la que acompafiaran fotocopia de la
Escritura de Constitucion Social o Comerciante Individual, Registro Tributario
Nacional, Permiso Municipal de Operacién vigente, Certificacion de afiliacion
de Camara de Comercio; nimero de placa de los vehiculos que ingresaran a las
Instalaciones Portuarias; la marca, tipo, color y tarjeta de circulacion vigente; un
listado con el nombre, nimero de Tarjeta de Identidad puesto de trabajo y una
fotografia adherida a la solicitud, por cada empleado permanente de sus
empresas que necesite ser autorizado para ingresar al Recinto Portuario.

La Superintendencia de Puerto solamente autorizard a las Navieras el ingreso de
tres (3) vehiculos y ocho (8) empleados permanentes de sus empresas.

Para las Agencias Aduaneras, Estibadores y demdas Usuarios del Puerto
solamente se autorizara el ingreso de dos (2) vehiculos y cinco (5) empleados
permanentes de sus empresas.

Las Identificaciones para el personal permanente de las Navieras tendran las
siguientes caracteristicas: fecha de emision, fotografia, nombre y cargo del



5)

6)

7)

8)

)

10)

11)

12)

13)

14)

portador, la inscripcion “NAVIERO” yen la parte inferior el nombre de la
Naviera.

Las Identificaciones para el personal permanente de las Aduaneras tendran las
siguientes caracteristicas: fecha de emision, fotografia, nombre y cargo del
portador, la inscripcion “ADUANERQO” y en la parte inferior el nombre de la
Agencia Aduanera.

Las identificaciones de las empresas estibadoras llevaran la fecha de emision, el
nombre, cargo y la fotografia del empleado permanente de esta y la inscripcion
“ESTIBADOR” y la identificacién de los empleados eventuales simplemente
tendrén la inscripcion, sin fotografia y un niamero correlativo de identificacion.

La identificacion para el personal eventual de las empresas proveedoras llevaran
la inscripcion PROVEEDOR?”, sin fotografia y un ndmero correlativo de
identificacion.

Para la atencion de personas que por asuntos de trabajo visiten las Instalaciones
Portuarias en ocasiones temporales se emitird un carné con la inscripcion
VISITA”, que sera administrado por el personal de la Unidad de Proteccion
Portuaria y se asignara de acuerdo a la solicitud hecha por el interesado, dicho
carné serd elaborado con los diferentes colores de acuerdo al &rea a la cual se
dirige.

Todo el personal de las compafiias navieras, aduaneras, estibadoras, contratistas
o proveedoras, que deba ejecutar diferentes operaciones en forma eventual en los
buques se les asignarad un carné sin fotografia con la especificacion del servicio
que prestard; estos carné seran asignados en los Puntos de Inspeccidn, previo
listado enviado a la Superintendencia de puerto con cuarenta y ocho horas (48)
de antelacion a la llegada del Buque, consignando el nombre y numero de tarjeta
de identidad del empleado. EI Carné de identificacion Portuaria debera
devolverse a la salida del recinto portuario previa comprobacion en el listado
enviado por la compaiiia solicitante.

El Carné de Identificacion Portuaria es propiedad de la Empresa Nacional
Portuaria, quien delegara en la Unidad de Proteccion Portuaria la
responsabilidad de vigilar de que las personas autorizadas para ingresar a las
Instalaciones Portuarias lo usen correctamente.

Ante una situacién de emergencia la Unidad de Proteccion Portuaria puede
suspender temporalmente el derecho de acceso a las Instalaciones Portuarias.

El personal de la Unidad de Proteccién Portuaria tiene la autoridad para
decomisar un Carné de identificacion Portuaria a los portadores que cometan
faltas o violenten los procedimientos de seguridad del puerto.

Cuando el Agente Aduanero tenga que desaduanar mercancias en las bodegas
con la presencia del propietario, este, debera solicitar permiso de ingreso al
OPIP, teniendo que presentar la poliza y la tarjeta de identidad para demostrar
que es el propietario de la mercancia; su ingreso lo efectuara por el punto de
Inspeccidn de la Unidad de Proteccidn Portuaria, a quien se le entregara un carné
de “VISITA”.

El personal de las Empresas Navieras, Aduaneras, Estibadoras, Contra
Proveedoras 0 cualquier otra persona, al ser requeridos por la UPP deben de



actuar con toda cortesia; si no estan de acuerdo con el requerimiento solicitaran
la intervencion del Jefe Superior de Turno de la Unidad de Proteccién Portuaria.
La Superintendencia de Puerto suspendera los permisos de ingreso cuando el
portador del Carné de Identificacion Portuaria tenga una actitud de
enfrentamiento con este personal; asi mismo hard la investigacion
correspondiente y de acuerdo a lo que resulte, se tomara la decision de permitirle
nuevamente el ingreso a las Instalaciones Portuarias 0 de cancelarselo
definitivamente.

Articulo 6.- La Division de Recursos Humanos sera la encargada, por delegacion de la
Gerencia General, de autorizar la extension del carné de identificacion a los empleados
Generales y de Confianza, permanentes o eventuales de la Empresa; siendo verificada y
controlada la extension, portacion, ingreso y circulacién de los mismos por parte de la
Unidad de Proteccidn Portuaria, quien tendra la obligacion de notificar a dicha Division
toda incidencia relativa al uso del mismo, sin perjuicio de las acciones que por
seguridad del personal y de las Instalaciones Portuarias implemente de inmediato la
Unidad de Proteccion Portuaria. EI Carné de Identificacion Portuaria extendido a
empleados deberd contener la siguiente informacion: a) Nombre del empleador y
namero de registro o ficha laboral; b) Posicion o categoria; ¢) Fecha de ingreso a la
Empresa; d) Numero de Tarjeta de identidad o Carné de Residencia; €) Nacionalidad; f)
Tipo de Sangre; g) Fotografia. Los carné de empleados eventuales de la Empresa
Nacional Portuaria seran del color respectivo y deberan llevar, ademas, la denominacion
“EVENTUAL”.

Articulo 7.- Para el ingreso y circulacion dentro del recinto portuario de empleados,
empresas, instituciones y visitas que tengan relacién con la actividad portuaria, se les
hara la asignacién de un carné identificativo por color para permitirles el ingreso a
determinadas zonas como se detalla a continuacion:

1. FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LA ENP
A) Carné color Azul

e Consejo Directivo

e Comision Nacional de Proteccion Portuaria

e Gerente General

e Subgerente General

e Superintendente de Puerto

e Auditor Interno

e Asesor Legal

e OPIP Nacional

Los portadores del carné color azul estaran autorizados para ingresar y circularen todas
las areas de los recintos portuarios, que a la vez, los identifica como las Unicas personas
auto para ingresar por los diferentes portones de acceso, Muelle de Cabotaje y Zona
Libre del Recinto Portuario.

B) Carne color Naranja
e Sub Auditor.



o Jefes de Division.

e Jefes de Departamento.

e Jefes de Unidad.

e Unidad de Proteccion Portuaria.
e Abogados de Asesoria Legal.

e Auditores de Auditoria Interna
e Analistas de Informética

e Ingenieros de Division Técnica.
e Junta Directiva Central del SITRAENR
e Asesores de la Gerencia.

e Asistentes de Jefe de Division.
Asistente de Superintendencia.-

Los portadores del carné color Naranja estaran autorizados para circular y permanecer
en todas las areas del Recinto Portuario, con la salvedad gque su ingreso, sin excepcion,
sera por los puntos de inspeccion.

C) Carné color Amarillo
e Departamento de Operaciones
e Personal de Bodegas
e Chequeros
e Controladores
e Supervisores
e Amarradores
e Tomadores de Tiempo
e TCC

Los portadores del carné color Amarillo estaran autorizados para circular y permanecer
en el area de operaciones y su ingreso al recinto portuario serd por los puntos de
inspeccion.

D) Carné color Verde
e Personal Administrativo ENP
e Personal de Limpieza
e Conserjes
e Mensajeros.

Los portadores del carné color Verde estaran autorizados para circular y permanecer en
las areas administrativas del recinto portuario y su ingreso sera por los Puntos de
Inspeccion.



E) Carné color Crema
e Taller Eléctrico
e Mantenimiento
e Obras Civiles
e Hidrografia

Los portadores del carné color Crema estaran autorizados para circular y permanecer en
las areas administrativas del recinto portuario y podran accesar al area de operaciones
estrictamente en asuntos de trabajo, su ingreso sera por los Puntos de Inspeccion

I1.- USUARIOS DEL PUERTO
A) Carne color Rojo
e Agencias Navieras
e Agencias Aduaneras
e Estibadores
e Suplidores de Productos
e Terminales Liquidas

Los portadores del carné color Rojo estaran autorizados para circular y permanecer en
las areas de operaciones, dicho carné llevara la letra “C” “M”, “P” o “T”, segun
corresponda a Contratistas, Motoristas, Proveedores o Turismo en vez de la fotografia.
Sus portadores solo podran permanecer y circular en su sitio de trabajo.

ni._ INSTITUCIONES DEL GOBIERNO U ORGANISMOS
INTERNACIONALES

A) Carné color Morado

e DEI
e SAG
¢ OIRSa

e Secretaria de Seguridad

e Secretaria de Defensa

e Migracion

e Marina Mercante

e Tribunal Superior de Cuentas

e Procuraduria General de la Republica
e Organismos Internacionales

e Otras Dependencias Gubernamentales.



Los portadores del carné color Morado estaran autorizados para permanecer en las areas
que de acuerdo a su funcién de trabajo dentro del Recinto Portuario, sea necesario
permanecer. Y sera extendido a los empleados de los organismos gubernamentales o
internacionales, quienes ingresaran por los Puntos de Inspeccion.

TITULO IV. DEL INGRESO, SALIDA Y CIRCULACION DE
PERSONAS EN EL RECINTO PORTUARIO

Articulo 8.- Los empleados de la Empresa Nacional Portuaria y cualquier otra persona
ajena a la Empresa hara su ingreso y salida del recinto portuario a través de los puntos
de inspeccion designados por la Unidad de Proteccion Portuaria, a excepcion, de los
miembros del Consejo Directivo, Gerente General, Sub Gerente General,
Superintendente, Auditor, Asesor Legal, el Oficial de Proteccion de Instalaciones
Portuaria Nacional y miembros de la Comision Nacional de Proteccion Portuaria que
podran ingresar y salir de la Empresa por cualquier Punto de Inspeccion y Acceso;
debiendo, en todos los casos, identificarse y someterse a un registro personal de
conformidad a las siguientes normas:

1) Toda persona tiene la obligacion de ingresar al Recinto Portuario portando su
respectivo CIP en un lugar visible de su vestimenta, siendo permitido el uso de
cuerda collar para portar la respectiva identificacion.

2) El ingreso y salida del personal de las Navieras, Aduaneras, Estibadoras,
Contratistas o Proveedoras, lo efectuaran a través del punto de inspeccion de la
Unidad de Proteccion Portuaria sitio donde se verificard su autorizacién para el
ingreso a los Recintos Portuarios, debiendo previamente mostrar la tarjeta de
identidad. En el caso del personal eventual que deba ingresar a las Instalaciones
Portuarias, deberan ser acompafiados por el jefe de cuadrilla, quien vigilara que
el grupo se mantenga siempre unido dentro del area de trabajo; debiendo contar
con los implementos de seguridad correspondientes, de conformidad a las
normas que establezca el Departamento de Seguridad e Higiene Industrial y
Ambiente.

3) El ingreso al area operacional, solamente estara permitido para aquellas personas
que desempefien labores en ellas 0 que en el desempefio de sus funciones deban
ingresar a las mismas, siempre y cuando, porten los implementos de seguridad
necesarios como ser: casco, chaleco fluorescente, lentes protectores, guantes,
botas y zapatos de acuerdo a la labor que desempefien y a la zona que ingresen.
Todo lo cual se haré bajo la vigilancia y exigencia de la Unidad de Proteccion
Portuaria.

4) Ninguna persona podra ingresar al recinto portuario en bicicletas, a excepcion,
de los Mensajeros de la Empresa, a quienes por la naturaleza de su trabajo les
serd permitido la circulacion en bicicleta dentro de las Instalaciones Portuarias;
debiendo estacionar su bicicleta en los sitios que designe la Unidad Proteccion
Portuaria.

5) Toda persona ingresara al recinto portuario a través de los puntos de inspeccion
gue la Unidad de Proteccion Portuaria establezca; cruzara los arcos detectores de
metales yen caso de ser necesario se le hara un registro personal por una persona



6)
7)

8)

9)

10)

11)

de su mismo sexo. Los efectos personales que portare seran sometidos a revision
a través de la maquina de rayos x”. No se permitird el ingreso de personas que
porten arma blanca o de fuego, municiones, bebidas alcohodlicas, sustancias
psicotropicas o drogas o se encuentren bajo los efectos de estas y de darse el
caso, se tomaran las acciones correctivas correspondientes.

Ninguna persona podra ingresar con mochilas o bolsos de ningun tipo.

El Departamento de Operaciones de la Superintendencia de Puerto enviara el
listado del personal general, eventual y por llamado, con nombre y nimero de
ficha de cada turno, para el control de ingreso a las jornadas de trabajo.

El Personal Eventual 6 por Llamada podra Informarse en el Punto de Inspeccion
de la Unidad de Proteccion Portuaria, previamente a la presentacion de su
Identificacion, del turno en que fue enlistado para trabajar.

Se prohibe el ingreso de personas para efectuar actividades de: Ventas de
articulos, loterias, rifas, cobros y recoleccion de contribuciones

Los empleados de la Empresa Nacional Portuaria solamente podran salir del
Recinto Portuario con un Pase de Salida debidamente autorizado por el
Superintendente de Puerto, Jefe de la Unidad, Division o Departamento al que
esté asignado y refrendado con sello y firma autorizada de la Divisién de
Recursos Humanos. Se exceptua de esta disposicion e Gerente General, Sub-
Gerente General, Oficial de Proteccion de Instalaciones Portuarias Nacional,
Auditor Interno, Asesor Legal, Superintendente, Jefes de Division, Jefes De
Unidad asimismo y por las funciones que desempefian se excepttan igualmente
los Asesores de la Gerencia, Sub-Auditor Asistentes de la Asesoria Legal. En
ausencia de los jefes ante indicados, serdn autorizados directamente por la
Division de Recursos Humanos y en los Puertos en donde no existiere dicha
dependencia por el Superintendente y en su defecto por el Jefe de Operaciones.

El personal de la Empresa Nacional Portuaria que recibe el suministro de
alimentacion de sus casas 0 de proveedores, recibira la misma personalmente o a
través del conserje de su departamento en el centro de acopio que designe la
UPP. Todos los Jefes de Unidad, Division y Departamento coordinaran para que
en el periodo comprendido entre las 11:40a.m. hasta las 12:00 m, los conserjes
estén disponibles para ir a recoger la alimentacion de su personal a los lugares
indicados. Los alimentos deberan suministrarse en platos térmicos desechables
blancos para facilitarla inspeccion de su contenido y asi mismo los refrescos
deberén ser ingresados en envases plasticos desechables o en bolsa plastica
transparente.



TITULO V. DE LA SALIDA DE VEHICULOS ASIGNADOS A
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ENP Y DEL
INGRESO Y SALIDA DE VEHICULOS PARTICULARES DE
FUNCIONARIOS

Articulo 9.- Los diferentes vehiculos asignados a las Unidades, Divisiones y
Departamentos de la Empresa Nacional Portuaria, deberdn seguir el siguiente
procedimiento para la salida del recinto portuario:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Los vehiculos de la Empresa solamente podran salir e ingresar al recinto
portuario por el porton No.6 con un PASE DE SALIDA DE VEHICULDO, a
excepcion, de los vehiculos asignados a Gerente General, Sub-Gerente General,
Superintendente, Auditor Interno, Asesor Legal y al Oficial de Proteccion de
Instalaciones Portuarias Nacional, los cuales podrdn salir o ingresar por
cualquier control de acceso, si en el mismo se conduce el funcionario respectivo.
Todos los Vehiculos tienen que pernoctar dentro de la Empresa.. Los Unicos
vehiculos que estan autorizados para permanecer fuera de la instalaciones de la
Empresa Nacional Portuaria, son, los de la Gerencia General y Sub- Gerencia
General.

Los vehiculos asignados al Departamento de Operaciones no podran salir de los
recintos portuarios, sin la autorizacion de Superintendente de Puerto, a través del
PASE DE SALIDA DE VEHICULO y con notificacion a la Division de
Recursos Humanos. Solo en ausencia del Superintendente de Puerto serad
autorizada la salida del vehiculo por el Jefe de Operaciones.

Los vehiculos asignados a Division Técnica, Asesoria Legal Auditoria, Obras
Civiles, Taller de Mantenimiento, Taller Eléctrico, Hidrografia y Topografia;
para salir de los recinto portuario , tendran que hacerlo a través del PASE DE
SALIDA DE VEHICULO, autorizado por el Jefe de la Division, Unidad 6
Departamento con copia a la Division de Recursos Humanos.

La Unidad de Proteccién Portuaria, a la salida y al regreso del vehiculo, anotara
la fecha, hora y kilometraje recorrido del vehiculo y retendra el Pase de Salida
que al dia siguiente enviara a la Division de Recursos Humanos.

Los vehiculos asignados a la Divisién de Servicios Generales seguiran el
siguiente procedimiento: a) Solicitud de la Dependencia a través de su titular, b)
Especificacion de los dias y lugares para la realizacion del viaje, ¢) Motivo del
viaje, d) Nombre y Posicion del viajero, €) Fecha de regreso, y f) Aprobacién de
la Division de Servicios Generales.

En Puerto Cortés, la Ambulancia solamente podré salir de los recintos portuarios
con un PASE DE SALIDA firmado y autorizado por la Division de Recursos
Humanos, dependencia que llevard un control de las mismas. En caso de
emergencia la ambulancia tendréa via libre para su salida, pudiendo hacerlo por el
portén de ingreso més conveniente, debiendo refrendarse tal autorizacion de



salida por el Jefe de la Division de Recursos Humanos dentro de las veinticuatro
(24) horas hébiles posteriores e inmediatas al hecho que originé su salida.

En los demas puertos el Superintendente autorizara el pase de salida.

7) Los vehiculos personales propiedad del Gerente General, Sub Gerente General,
Superintendente de Puerto, Auditor Interno. Asesor Legal y OPIP Nacional,
podran salir e ingresar por cualquier control de acceso sin necesidad de un PASE
DE SALIDA DE VEHICULO. Asimismo dichos vehiculos podra permanecer en
los estacionamientos de las &reas administrativas.

8) Ninguna persona podra ingresar al recinto portuario en vehiculos automotores de
su propiedad, por lo que, debera estacionar los mismos en los estacionamientos
externos que efecto se designen, salvo aquellos que se encuentre regulados por
lo dispuesto en el numeral siete (7) de este articulo.

TITULO VI. DE LA SALIDA DE LOS RECINTOS PORTUARIOS DEL

EQUIPO OPERACIONAL Y DE LOS ACTIVOS DE LA EMPRESA
NACIONAL PORTUARIA

Articulo 10.- La Gerencia General delega en la Superintendencia de Puerto la emision
de los permisos de salida del equipo operacional fuera de los recintos portuarios, cuando
sea requerido para prestar servicios 0 para su mantenimiento. Al retornar el equipo
operacional a los recintos portuarios la Unidad de Proteccion Portuaria les efectuard una
revision minuciosa para verificar si la unidad regresa con dafios.

Articulo 11.- Los activos de la Empresa no podran salir de los recintos portuarios sin el
debido PASE DE AUTORIZACION DE SALIDA DE ACTIVO, autorizado por el Jefe
del departamento a quien esté asignado el activo, Unidad de Auditoria y Departamento
de Bienes y Propiedades. Se consideraran Activos de la Empresa: todos los equipos
operacionales, de oficina, herramientas, lubricantes y accesorios del equipo operacional,
repuestos ¢ cualquier objeto que forme parte de un equipo y se tenga la necesidad de
llevarlo a reparacion. La UPP al regresar de reparacion el articulo, tiene que identificar
si es el mismo equipo que salid. Cuando se subasten bienes de la Empresa, el Oficial de
Proteccién de Instalaciones Portuarias tiene que asignar el personal de la Unidad de
Proteccion Portuaria que sea necesario para que identifiquen los objetos al momento de
la subasta, a fin de que cuando estos sean retirados por el comprador salgan los
subastados, conforme a la autorizacién que para ese efecto emita el departamento de
bienes y propiedades.



TITULO VII. DEL INGRESO Y CIRCULACION DE

PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS A LA EMPRESA

NACIONAL PORTUARIAY A LOS BUQUES

Articulo 12. Para el ingreso de proveedores que entregan bienes y servicios para
almacenaje en la Bodega de Suministros o para el uso de la Empresa Nacional
Portuaria, se seguira el siguiente procedimiento:

1)

2)

3)

4)

Con anticipacion la Division de Servicios Generales notificard al Oficial de
Proteccion de Instalaciones Portuarias, para que a su llegada la Unidad de
Proteccion Portuaria; tenga el conocimiento del arribo y esté preparada para
efectuar una inspeccion e identificacion minuciosa del suministro, vehiculo y
conductor.

El vehiculo del proveedor tendra que ingresar por. el Portén Numero Tres (3), 0
en su defecto por el que designe la Unidad de Proteccién Portuaria; se le
entregara al motorista una identificacion para el vehiculo con el nombre
“PROVEEDOR’ y una para él, con un nimero de control; mostrard la tarjeta de
identidad, la licencia de conducir y la boleta de circulacién vigente ya su salida
devolvera la identificacion asignada.

Al descargar las mercancias en las bodegas, el Oficial de Proteccion de
Instalaciones Portuaria Nacional ordenara a la Unidad de Proteccidn Portuaria la
supervision de esta operacion.

Para el ingreso de Proveedores de Bienes y Servicios para el consumo de la
Empresa Nacional Portuaria como ser los de agua, gas LPG, refrescos y otros,
solicitaran auto a la Superintendencia de Puerto de conformidad al formulario de
solicitud correspondiente, detallando los vehiculos y personal que entraran al
recinto portuario por los puntos de inspeccion autorizados, quienes se someteran
a los procedimientos y registros correspondientes.

Articulo 13.- Para el ingreso de Proveedores de Buques se seguirdn los siguientes
procedimientos:

1)

2)

Los proveedores de los buques previamente autorizados por la Superintendencia
de Puerto, solicitaran por escrito a la Superintendencia de Puerto la autorizacion
de ingreso de dos personas solamente; incluyendo tal solicitud: el nombre del
empleado, nimero de tarjeta de identidad, licencia de conducir vigente y
fotocopia de ambas.

Los proveedores ingresaran por el porton que asigne la Unidad de Proteccién
Portuaria hasta que el buque esté atracado estos portaran: la identificacion
asignada en un lugar visible de su vestimenta, casco y chaleco fluorescente; la
Unidad de Proteccion Portuaria les efectuara la inspeccion de rutina y le
entregara una identificacion para el vehiculo, una vez que hayan mostrado la
tarjeta de identidad y licencia de conducir vigente.



5)

6)

La Unidad de Proteccién Portuaria verificard que las entrega de provisiones se
hagan de acuerdo al listado de pedid enviado previamente por el oficial del
buque 6 Agencia Naviera

Todo proveedor al momento de efectuar la entrega tiene que asegurar su area de
aprovisionamiento, colocando conos al frente, al costado y en la parte trasera
del vehiculo (3 Conos).

El Departamento de Seguridad e Higiene Industrial y Ambiente autorizara,
previo el Visto Bueno de la Unidad de Proteccion Portuaria, el permiso de retiro
de basura proveniente del buque.

Si el proveedor tiene pedidos de bebidas alcohdlicas para 1a tripulacion del
Buque, solicitara autorizacion a la Superintendencias de Puerto para que esta
autorice a la Unidad de Proteccion Portuaria el ingreso.

TITULO VIII: DEL INGRESO Y CIRCULACION DE
EMPLEADOS EVENTUALES DE LAS EMPRESAS

CONTRATISTAS, NAVIERAS, ADUANERAS, ESTIBADORAS Y DE

LOS VEHICULOS PROPIEDAD DE ESTAS.

Articulo 14.- Para el ingreso del personal Contratista de Obras se seguiran los
siguientes procedimientos:

1)

2)

3)

4)

El Contratista, solicitard por escrito a la Superintendencia de Puerto, quien
determinara si es procedente o no, la autorizacion para el ingreso del personal
permanente que mantendrd trabajando durante el desarrollo del proyecto,
elaborando un listado que incluird el nombre del trabajador y nimero de tarjeta
de identidad una vez aprobada la solicitud se le entregara una identificacion con
los datos suministrados en el listado. Asi mismo solicitara autorizacién para el
ingreso de los vehiculos y equipos que estara destinando para el suministro de
materiales en pequefia escala, traslado de personal, herramientas de trabajo y
otros; dicho equipo ingresard por el porton No.6, debiendo el motorista u
operador mostrar su identificacion, Licencia de Conducir y boleta de revision
vigente, ademas de portar sus implementos de seguridad. Si el proyecto se
desarrolla dentro del recinto portuario los vehiculos podrdn permanecer
estacionados en el sitio de la obra. Al motorista se le entregara el Carné
respectivo establecido en el articulo siete (7) numeral I, letra “C”.

El personal permanente ingresara por el punto de inspeccion de la Unidad de
Proteccién Portuaria con su identificacion en un lugar visible de su vestimenta,
portando ademas su casco y chaleco fluorescente.

Los Contratistas solicitaran por escrito a la Superintendencia de Puerto,
autorizacion para el ingreso y permanencia de maquinaria y equipo a utilizarse
en el proyecto; especificando el tipo, marca y color de estos.

Los contratistas que utilicen unidades para el retiro 6 ingreso de materiales,
solicitaran por escrito a la Superintendencia de Puerto el ingreso y salida de los



5)

mismos. Ademas el contratista al finalizar la obra debe dejar su area de trabajo
limpia y libre de los escombros resultantes del proyecto.

El personal Eventual del Contratista, ingresara por listado y se le asignara un
carné color gris con la letra “C” y la denominacion, “EVENTUAL” y un numero
correlativo de identificacion.

Articulo 15.- Solamente podran ingresar al Recinto Portuario los empleados y

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Vehiculos de las Agencias Navieras, Aduaneras Estibadoras o Proveedoras que
porten el carné de identificacion autorizado por la Superintendencia de Puerto y
extendido por la Unidad de Proteccion Portuaria, dicho ingreso sera bajo los
siguientes procedimientos:

Los Empleados debidamente identificados de las Agencias Navieras, Aduaneras,
Estibadoras, Contratistas 0 Proveedoras, hardn su ingreso por los puntos de
inspeccion asignados por la Unidad de Proteccion Portuaria; sometiéndose al
correspondiente registro y normas de seguridad establecidas para el personal de
la Empresa.. Los vehiculos propiedad de los Navieros, Aduaneros y Estibadores
que estén autorizados para el ingresar a las Instalaciones Portuarias lo haran por
el Portdbn No. 6 en Puerto Cortés, y en los demés puertos lo haran por los
portones que se designen.-

El personal eventual de las Empresas Estibadoras ingresara por el Punto de
Inspeccion de la Unidad de Proteccion Portuaria; se revisara el nombre en el
listado enviado por la Empresa Estibadora; mostrara la tarjeta de identidad y se
les entregara una identificacion que tendra la letra E con un namero de control.

Todo el personal eventual del Estibador al ingresar a las Instalaciones Portuarias
tienen que portar su equipo de seguridad personal (casco, chaleco Fluorescente y
guantes); si su labor se tratara de descarga de un buque granelero adicionalmente
tiene que portar mascarilla y lentes protectores

El personal eventual para las labores de estiba en buques solo podré efectuar su
ingreso a las instalaciones portuarias media hora antes del atraque confirmado
del buque; si los preparativos son para buques a granel, el estibador en solicitud
especificara el tiempo necesario que requiera, previo al atraque del buque. Este
personal tiene que permanecer exclusivamente en el area de trabajo para la cual
fue contratado si la Unidad de Proteccion Portuaria lo encuentra en otra area se
informara a su contratista y se procedera a retirarlo de inmediato de los predios
portuarios.

Para extenderle el permiso e identificacion a los vehiculos que deban ingresar a
las Instalaciones Portuarias, se presentara una solicitud a la Superintendencia de
Puerto en la que especifique la marca, color, tipo de vehiculo, afio, nimero de
placa y acompafiar a la misma fotocopia de la tarjeta de circulacion vigente. La
Superintendencia decidira procedencia o no de dicha solicitud.

El ingreso vehicular al area operacional de Puerto Cortes de las Navieras,
Aduaneras, Estibadoras, Contratistas Proveedoras lo haran por el porton No. 6 en
el caso de Puerto Cortes y con vehiculos de su exclusiva propiedad; y en los
otros puertos por el portdbn que esté autorizado, debiendo seguirse los
lineamientos generales de ingreso para vehiculos.



8)

9

10)

La Identificacion de estos vehiculos la tendré la Unidad de Proteccion Portuaria
en el porton de ingreso autorizado. Se verificard el nombre de la empresa,
numero de placa y se le hara entrega de la identificacion al motorista para que la
coloque en el vidrio de enfrente; este mostrara su tarjeta de identidad, licencia de
conducir y boleta de circulacién vigente y a su salida devolvera la identificacion
asignada.

Para los vehiculos que transporten equipo u otros enseres para el manejo de
descarga ¢ carga de los buques se presentara previamente un listado de estos
para su revision al ingreso y salida.

El ingreso de vehiculos es permitido solamente para dejar el personal y equipo
que se utilizara en la descarga y carga del buque que se recibe. Bajo ningun
pretexto podrén estar estacionados en los muelles 6 &reas operacionales.

Para el ingreso y circulacion de maquinaria y/o equipo del usuario se tiene que
solicitar autorizacion a la Superintendencia de Puerto por escrito, especificando
los nombres y numero de tarjeta de Identidad de los operadores, tipo de
maquinaria y/o equipo y el tiempo de permanencia en las &reas operacionales
dicho equipo tiene que estar debidamente identificado con nombre de la empresa
que lo estara utilizando.

TITULO IX: DEL PROCEDMIENTO PARA EL INGRESO Y
CIRCULACION DE VEHICULOS Y UNIDADES DE

TRANSPORTE, EQUIPO Y PERSONAL DE LIMPIEZA
CONTRATADA Y CARGA DESCONSOLIDADA.

Articulo 16.- Las Unidades de Transporte de los contratistas propiedad de los diferentes
usuarios del puerto deberan seguir como norma general, el siguiente procedimiento:

1)

2)

Las Empresas que tengan bajo su responsabilidad contratacion de las unidades
para el transporte de carga y descarga, presentaran una solicitud de autorizacion
a Superintendencia de Puerto con un listado de las unidades que contrataran para
las operaciones que deban realizar. En el listado se especificard el Tipo de
transporte, Marca, Color, Numero de Placa y fotocopia de la tarjeta de
circulacion vigente, Nombre del Coordinador del Transporte; nombre de 1os
operadores de las unidades, su numero de licencia de conducir y nimero de
Tarjeta de Identidad. Una vez que se apruebe la solicitud, dicho listado sera del
conocimiento de la Unidad de Proteccion Portuaria para los controles
correspondientes.

Cuando la operacién de Carga y Descarga lo requiera el supervisor de la
Empresa contratante, el Supervisor General de Operaciones, el Jefe de
Operaciones de la Superintendencia y la Unidad de Proteccion Portuaria
coordinarén con veinticuatro (24) horas de anticipacion al arribo del buque el
ingreso de las unidades de transporte de carga; debiendo concertar: a) El porton
de ingreso de las unidades, b) el lugar de estacionamiento de espera: c) lugar de
espera para pesar las unidades vacias, d) lugar de espera para cargar, €) lugar de
espera para pesar las unidades ya cargadas f) ruta de salida del recinto portuario.



4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

Los motoristas encargados del transporte de mineral portaran los implementos de
seguridad respectivos; ingresardn con sus unidades por el portdén autorizado
mostraran el Pase de Ingreso y Salida, su tarjeta de identidad y licencia de
conducir y Boleta de Revision vigente; se le entregara su carné de identificacion
y deberan permanecer dentro de sus unidades durante todo el tiempo que dure la
operacion de carga y descarga.

En la carga de embarque, el estibador tiene que cumplir con todos los requisitos
de mitigacion para evitar derrames del material que se esté cargando y que dicte
el Departamento de Seguridad e Higiene Industrial y Ambiente.

La Empresa contratante del transporte brindara la informacion solicitada en la
boleta de Recepcién y Despacho, segin formato de la Empresa Nacional
Portuaria; el motorista presentard este documento a la Unidad de Proteccion
Portuaria al ingreso y salida del recinto portuario. El encargado de transporte de
la agencia que extendi6 la boleta, lo firmara y sellard, siendo el responsable de
que la informacion es fidedigna.

La Unidad de Proteccion Portuaria al ingreso retendra la copia de la boleta,
anotando la hora y fecha de ingreso; a la salida retendra la original con la
informacion ya completa del movimiento que efectué la unidad dentro del
recinto portuario anotando la hora y fecha de salida.

Con la unidad de transporte solamente podré ingresar el operador de la misma,
utilizando un chaleco fluorescente. ElI chequero de la Empresa Nacional
Portuaria procesara en la computadora la autorizacion e informacion de la boleta
de Recepcion y Despacho, verificara que la documentacion personal y de la
unidad que porte el motorista coincidan con la informacion de la computadora y
el anotado en la boleta; asi mismo, solicitara al motorista que descienda de la
cabina para efectuar una revision fisica de la misma.

El motorista de la unidad mostrara la licencia de conducir al ingresar y se le
entregara la identificacion de color gris con la letra “M” y con un numero de
control; a su salida devolvera la identificacion asignada.

Estas unidades no podran permanecer dentro de los recintos portuarios mas que
el tiempo que se requiera para efectuar el movimiento que se estipula en la
boleta. Las patrullas de la Unidad de Proteccion Portuaria vigilaran estrictamente
el cumplimiento de esta disposicion, revisando constantemente las boletas de
Recepcion y Despacho de las unidades de transporte que se encuentren
estacionadas dentro de los predios portuarios.

Los motoristas deben mantenerse siempre dentro de sus unidades; todo operador
que se encuentre fuera de la unidad puede ser requerido por la Unidad de
Proteccion Portuaria y penalizado con la expulsion del recinto portuario.

Los motoristas de las unidades de transporte antes de ingresar a las Instalaciones
Portuarias deben de revisar las mismas, a fin de que no adolezcan de
desperfectos mecanicos, ya que dentro de las Instalaciones Portuarias no podran
efectuar reparaciones mecanicas ni hacer cambios de lubricantes 6 llantas
durante el tiempo que permanezcan en estas.



Articulo 17.-El ingreso de vehiculos de los propietarios de carga desconsolidada o de
caracter personal, ademas de los procedimientos normales, seguirdn el siguiente
procedimiento:

1)

2)

3)

Las Agencias Aduaneras debidamente autorizadas extenderdn la boleta de
Recepcién y Despacho a sus clientes, duefios de la carga, después de haber
completado los tramites aduanales, pagos respectivos y la documentacion
exigida para retirar la carga de las bodegas con su propio vehiculo. Estos
llenaran la informacidn adicional requerida, firmaran y sellaran el pase.

Para ingresar al recinto portuario presentaran la pdliza ya liquidada y mostraran
la tarjeta de identidad que demuestre que él portador de la misma es el
propietario de la carga que se va a retirar. Se le entregara una identificacién con
la palabra VISITA” y un nimero de control. Se hard la revision de rutina al
vehiculo y motorista, se permitird que ingrese acompafiado del aduanero para
que lo guié a la bodega en que tiene que recoger su carga; ademas mostrara su
licencia de conducir y boleta de revisién vigente.

La salida la tiene que efectuar por el mismo portdén de ingreso en la que se
efectuard la revision de rutina de la carga y documentacion; se retendra la
Identificacion asignada y el original de la Boleta de Recepcion y Despacho.

Articulo 18.- Para el ingreso de Unidades de Transporte de Combustible se seguira el
siguiente procedimiento:

1)

2)

3)

4)

5)

Los Proveedores de combustibles autorizados solicitaran por escrito al
departamento de Seguridad e Higiene Industrial y Ambiente, quien decidira
sobre la procedencia 0 no de dicha solicitud, autorizacion para el suministro de
combustible; se especificara a quien se proveera, tipo y cantidad; marca y tipo de
transporte, nimero de placa del vehiculo en que se trasladara el combustible.

La unidad que transporte combustible ingresara por el porton que designe la UPP
y el motorista presentard la documentacion requerida en el numeral 1 de este
articulo.

El Motorista de la unidad ingresard con su equipo de seguridad, mostrara su
Tarjeta de Identidad, Licencia de Conducir y Boleta de Circulacién vigente a la
Unidad de Proteccidn Portuaria, que le entregara la Identificacion de Color Gris
con la letra “M” y con un namero de control.

La Unidad de Proteccion Portuaria con anticipacion recibird una copia de la
solicitud de ingreso; con la firma y sello de autorizacion del departamento de
Seguridad e Higiene Industrial y Ambiente. Al reportarse el ingreso de la unidad
el Oficial de Proteccion de Instalaciones Portuarias enviard una patrulla a
supervisar la descarga 6 carga del combustible; verificara que esta operacion se
realice de acuerdo a los procedimientos de seguridad establecidos por el
Departamento de Seguridad e Higiene Industrial y Ambiente; sino se cumplen
con estas, se detendra la operacion de suministro de combustible.

Finalizada la operacion de suministro del combustible, una patrulla de la UPP,
supervisara y verificard que el lugar donde se realizo la operacion quede libre de
derrames y notificard via radio 6 teléfono al departamento de Seguridad e
Higiene Industrial y Ambiente el resultado de la operacion.



7)

EL Departamento de Seguridad e Higiene Industrial y Ambiente coordinara con
los Jefes de Operaciones de los Puertos de Castilla y San Lorenzo para que ellos
supervisen estas operaciones de descarga y carga de combustibles con la
colaboracion del Oficial de Proteccion de Instalaciones Portuarias.

En el Muelle de cabotaje de Puerto Cortes, los proveedores de combustible y gas
LPG tendran que obtener la autorizacion del departamento de Seguridad e
Higiene Industrial y Ambiente para:

a) El Ingreso ¢ salida de recipientes cargados 0 vacios de derivados
de hidrocarburos o cilindros para gas.

b) El suministro a embarcaciones de combustible que necesiten
desembarque o embarque de los mismos.

En el Muelle de Cabotaje de la Ceiba dicha autorizacién la expedira la Superintendencia
de Puerto.

Articulo 19.- Para el ingreso del personal de Limpieza Contratada se deberan seguir los
siguientes procedimientos:

1)

2)

3)

Las Empresas autorizadas para la contratacion de la limpieza de las Instalaciones
Portuarias, solicitaran el ingreso de su personal presentando un listado donde se
especifique el nombre del empleado, nimero de Tarjeta de Identidad y fotocopia
de la misma.

Este personal ingresara y saldra en grupo, acompafiados por un jefe de cuadrilla,
quien verificara que el mismo se mantenga unido y en su sitio de trabajo; antes
mostraran su tarjeta de identidad, portaran sus implementos de seguridad y
trabajo y se les entregara una identificacion con la letra “P” y con un numero de
control; esta siempre tendran que portarla en un lugar visible de su vestimenta.

Cuando tenga que ingresar el camion recolector de basura el contratista debe
incluirlo previamente en el listado anterior, especificando el nombre del
motorista, tarjeta de identidad, marca de la unidad, color, numero de placa,
fotocopia de la licencia de conducir y boleta de circulacion vigente. Se
permitirdn hasta cuatro (4) ayudantes por unidad, debiéndose cumplir con los
procedimientos de seguridad anteriormente indicados. Al motorista se le
entregara un carné color gris con la letra “P”.

TITULO X. DEL INGRESO Y CIRCULACION DE GUIAS,
VENDEDORES DE ARTESANIAS, VISITAS, CENTROS

EDUCATIVOS E INSTITUCIONES

Articulo 20.- Para el ingreso de Promotores Guias, Autobuses y Taxis para facilitar el
turismo, se seguira el siguiente procedimiento:

1)

Las Empresas de Turismo y Turi-taxis solicitaran por escrito a la
Superintendencia de Puerto, quien aprobara o no, la autorizacion de ingreso de
sus unidades con veinticuatro horas de antelacion al arribo del buque,



2)

3)

4)

5)

6)

especificando el nombre del motorista, Tarjeta de lIdentidad, fotocopia de la
Licencia de Conducir; Tipo y Modelo de la Unidad, Color y Boleta de
Circulacién Vigente del vehiculo. El ingreso lo efectuaran de acuerdo a la
coordinacion que se efectué con el representante de la Empresa Turistica
Supervisor General de Operaciones, Jefe de Operaciones del Puerto y Oficial de
Proteccién de Instalaciones Portuarias. Al ingreso de los conductores se les
entregara una ldentificacion color gris con la letra “T” y un nimero de control,
mostraran su tarjeta de identidad y licencia de conducir vigente, previamente a la
entrega de la identificacién aludida.

Las Empresas Turisticas solicitaran por escrito a la Superintendencia de Puerto,
la autorizacion para el ingreso de los promotores encargados de guiar a los
turistas, consignando sus nombres y tarjetas de identidad. De ser aprobada la
solicitud, se les entregara un carné color gris con la letra T” e ingresaran por el
punto de inspeccion de la Unidad de Proteccion Portuaria, debiendo mostrar su
tarjeta de identidad para corroborar su nombre en el listado de ingreso
autorizado por la Superintendencia; podran a su vez solicitar el ingreso de
vehiculos con el unico propdsito de trasladar a los promotores guias al muelle en
que este atracado el buque; sometiéndose a los mismos requisitos vy
procedimientos anteriormente establecidos.

Al ingresar dichas unidades, se les efectuard los registros de seguridad
correspondiente. Al agruparse todas las unidades de autobuses partiran guiados
por una de las patrullas de la Unidad de Proteccion Portuaria hacia el muelle de
atrague del bugue en donde elementos de su personal esperaran el arribo de los
turistas para ubicarlos ordenadamente en los autobuses. Durante todo el trayecto
de ingreso y salida de estas unidades en el Recinto Portuario deberan respetar las
normas de circulacion establecidas en este Reglamento.

A la salida del Recinto Portuario el operador turistico de cada Autobls o
conductor de cada taxi entregara a la Unidad de Proteccidn Portuaria, un listado
con el nombre del Bugue, nimero de placa del autobuds, numero y nombres de
los pasajeros, sexo, nacionalidad, numero de pasaporte de cada uno y nombre del
guia turista. Asimismo las autoridades migratorias comprobaran la autorizacién
de entrada al pais de los turistas, a través de una inspeccidn al autobus.

Los Turi -taxis con turistas ingresaran y saldran por el portén que al efecto
designe la Unidad de Proteccién Portuaria. Esta inspeccionara la unidad,
solicitando con cortesia al turista que se baje del vehiculo, para realizar dicha
inspeccion. A los motoristas se les entregara un carné color gris con la letra T°.

Al zarpar el buque turista todos los promotores guias tendran que salir por el
Punto de Inspeccion de la Unidad de Proteccion Portuaria.

Articulo 21.- Para el ingreso de los Vendedores de Artesania se seguird el siguiente
procedimiento:

1)

La Asociacion de Vendedores de Artesania solicitara por escrito a la
Superintendencia de Puerto la cual aprobara o no la autorizacion para el ingreso
del personal afiliado a su asociacion y de los vehiculos en que transportaran sus
mercancias al muelle de atraque del buque turista, concediéndose la autorizacion
de ingresos de un vehiculo por afiliado, los que deberan ser conducidos por el
titular del mismo e ingresaran por el portén que se designe, previa la entrega de
la identificacion del vehiculo, mostrard su tarjeta de identidad, licencia de



2)

conducir y Boleta de Circulacion vigente para entregarle el CIP color blanco con
la fotografia del portador.

En el Muelle en que se encuentre atracado el Buque Turista el personal de la
Unidad de Proteccion Portuaria ubicara a los vendedores en el Sitio de Venta de
Artesanias. Cada Afiliado tendrad un recipiente para colocar su basura y al final
del dia deberé dejar su &rea de venta limpia.

Articulo 22.- Para el ingreso de estudiantes y personal de Instituciones y Centros
Educativos se seguira el siguiente procedimiento:

1)

2)

3)

4)

Los Centros Educativos u otras Instituciones solicitaran por escrito a la Gerencia
General o Superintendencia de Puerto autorizacion para visitar las instalaciones
portuarias; esta se podra autorizar en la fecha en que los movimientos
operacionales no sean causa de peligro para la visita; los Departamentos de
Relaciones Publicas, Mercadeo y la Unidad de Proteccion Portuaria se
encargaran de atenderlos y guiarlos, haciendo las recomendaciones de seguridad
necesarias para la circulacion en las areas operacionales. Cuando el nimero de
visitantes exceda de TREINTA (30) serd necesario formar tres grupos y se
solicitara la colaboracién a TRAINMAR para que facilite un instructor que guié
uno de los grupos.

La Superintendencia enviara una copia de la autorizacion de la visita al Oficial

de Proteccion de Instalaciones Portuarias quien instruird a su personal para
coordinar el recorrido que efectuaran los guias con las visitas a través de las
Instalaciones Portuarias.

Los Centros Educativos e Instituciones al tener la Autorizacién para fa visita
presentaran un listado consignando los nombres y ndmero de identificacion de
las personas que integran el grupo de visita (para estudiantes: la identificacion
del Centro Educativo, para otros la tarjeta de identidad y si son extranjeros el
numero de Pasaporte).

Los visitantes ingresaran por el Punto de Inspeccion que la Unidad de Proteccion
Portuaria designe; mostraran su tarjeta de identidad y se les entregara una
identificacion con el nombre “VISITA” y un nimero de control. La Empresa les
distribuird equipos de proteccion tales como: cascos, chalecos fluorescentes y
lentes plésticos para ingresar al area operacional; al finalizar la visita se hara la
devolucién de los mismos junto a la identificacion asignada. Estos implementos
tienen que estar marcados con el nombre “VISITA” (los cascos en la parte
trasera y la frontal con el logotipo de la Empresa Nacional Portuaria y el chaleco
en la parte trasera).

Articulo 23.- Para el ingreso de las Visitas a las Areas Administrativas y
Superintendencia se seguira el siguiente procedimiento:

1)

2)

La Unidad de Proteccion Portuaria notificara via telefonica a la oficina a la cual
la visita quiere dirigirse; informara la presencia de la visita y solicitara
instrucciones. Si el ingreso es autorizado se le entregara una identificacion con el
nombre de VISITA y nombre de la division a la que se dirige, mostrara la tarjeta
de identidad y se anotaran sus datos en el libro de visitas.

Las oficinas que con anticipacion tengan conocimiento que recibiran una visita,
se lo notificaran a la Unidad de Proteccion Portuaria para que se incluya al



listado de visitas con previa cita, asi se evitaran los tramites de la Ilamada
telefonica.

3) No se permitiran visitas en las areas restringidas; solamente se permitiran las
visitas que tengan previa autorizacion de Superintendencia de Puerto y que
tengan una interrelacion d trabajo.

TITULO XIl. DEL INGRESO DE ALTOS FUNCIONARIOS DEL
ESTADO Y UNIDADES ESPECIALES DE SEGURIDAD

Articulo 24.- Para el ingreso de Altos Funcionarios del Estado con su personal de
Seguridad y sus vehiculos se seguiran el siguiente procedimiento:

1) Solamente sera permitido el ingreso de visitas con vehiculos personal de
Seguridad para: Los Presidentes de los tres Poderes del Estado y la Primera
Dama de la Republica, Designados Presidenciales, Secretarios y Sub-Secretarios
de Estado, Fiscal General y Fiscal Adjunto de la Republica, Oficiales Superiores
de las Fuerzas Armadas, Policia Preventiva, Cuerpos Diplomaticos e Invitados
Especiales de Organizaciones Internacionales. A estas visitas se les asignara el
Estacionamiento en frente del Edificio de la Gerencia General para el caso de
Puerto Cortés.

2) Se permitira el ingreso armado de elementos de la Policia Nacional Preventiva,
Direccion General de Investigacion Criminal y Fuerzas Armadas que en el
ejercicio de sus funciones ingresen al recinto portuario.

Articulo 25.- Se clasifican en Unidades Especiales de Seguridad a las Unidades
Pertenecientes a la Policia de Frontera, Policia Preventiva Escuadron Antimotines
Policia Anti Bombas, Escuadron Anti-Bombas, Direccion General de Investigacion
Criminal (DGIC), Policia Internacional (INTERPOL), Policia de Transito y las
Unidades de Seguridad Militar. Estas ingresaran al recinto portuario sin ser sometidas a
control alguno con su respectivo vehiculo, armas y personal cuando por algin motivo
sean llamados por el OPIP u otra autoridad competente y con previa autorizacion de la
Gerencia General o por oficio en el ejercicio de sus funciones para efectuar
investigaciones, protecciones 6 detenciones concernientes a actos delictivos.

TITULO XII. DE LA CIRCULACION DE VEHICULOS Y
UNIDADES DE TRASNPORTE DENTRO DEL RECINTO
PORTUARIO

Articulo 26. Todo vehiculo que circule dentro del area operacional, debera conducirse a
una velocidad no mayor de 30 kilébmetros por hora con las luces intermitentes
encendidas. Cuando se trate de equipo operacional debera llevar ademas la luz adicional
giratoria color amarillo en el techo del vehiculo, respetando siempre el derecho de via
del equipo operacional de la Empresa Nacional Portuaria.



Articulo 27.- Cualquier equipo o vehiculo en el que se estén realizando reparaciones al
mismo, abandonado, mal estacionado, rebasando, no respetando los limites de velocidad
6 que se coloque en un area que dificulte las operaciones del puerto, sera sancionado
administrativamente de conformidad a este Reglamento.

Articulo 28.- Los operadores de los cabezales o equipo operacional arrendados o
propiedad de las Navieras, Aduaneras, Estibadores, Contratistas o Proveedoras que se
mantengan efectuando operaciones dentro de las areas operacionales tendran que
utilizar casco y chaleco fluorescente, tener la licencia de conducir y tarjeta de
circulacién de las unidades vigente; solamente podran circular sin la documentacién
antes indicada las unidades que vengan a bordo del Buque para efectuar las operaciones
de descarga y carga Buque — Muelle o viceversa.

Articulo 29.- Los motoristas de las unidades siempre deben de mantenerse dentro de
ellas; todo operador que se encuentre fuera de esta puede ser requerido por la UPP,
penalizado el motorista y la unidad con la expulsion de las Instalaciones Portuarias. La
empresa contratante del transporte tiene la responsabilidad de tener un controlador para
sus unidades e instalar un servicio sanitario mévil por cada diez motoristas que
permanezcan en el area de operaciones.

Articulo 30.- La circulacién de los Vehiculos se debe efectuar por las rutas
establecidas. Se prohibe circular por las areas destinadas a contenedores de exportacion
e importacion por ser estas de uso exclusivo del Equipo Operacional.

Articulo 31.- En todo momento, el Equipo Operacional propiedad de la Empresa
Nacional Portuaria tendra la preferencia de circulacion dentro del recinto portuario, por
lo que los demés c